BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Doc 1ap - Tw do - Hanh phlc
CUC LAM NGHIEP

S6: 79 /QDB-LN-VP Ha Ngi, ngay 07 thang 5 nam 2024

QUYET PINH
Quy dinh ve chire ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
cia Van phong Cuc Lam nghiép

CUC TRUONG CUC LAM NGHIEP

Can cir Nghi dinh sé 105/2022/ND-CP ngdy 22/12/2022 ciia Chinh phai quy
dinh chite ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia B6 Nong nghiép va Phat
trién nong thén;

Can cir Quyét dinh s6 1589/0b-BNN-TCCB ngay 19/4/2023 cua Bé truong
Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon vé Quy dinh chite néing, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chic ciia Cuc LAm nghiép;

Can cir Thong bao so 273/TB-LN-CDS ngay 01/3/2024 veé két lugn cua Cuc
truong Tran Quang Bao tai cugc hop thuc hién nhiém vu dau nam va triéen khai
nhiém vu trong tam nam 2024,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Cuc.
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chire niing

Vin phong Cuc LAm nghiép 12 t6 chic thuoc Cuc Lam nghiép, thyuc hién chic
nang tham muu, gilp Cuc truong quan 1y nha nudc vé cong tac to chic can bd, hanh
chinh, quan tri, tai chinh, ké toan va phuc vu cac hoat dong thuéc pham vi quan ly
cua Cuc theo phan cap, uy quyén cua Cuc trudng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyen han

1. Trinh Cyc trudng chuong trinh, ké hoach, dé an, du an, co ché, chinh
sach, van ban quy pham phap luat vé linh vuc duoc phan cong; cac quy ché, quy
dinh vé cong tac van thu, quan ly nhan sy, tai chinh, tai san cong cua Cuc; t6 churc
huéng dan, trién khai va kiém tra tinh hinh thuc hién theo quy dinh.

2. V& tb chuc can bo

a) Tham muu trinh Cuc truéng quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han,
co cAu td chire ciia Cuc va c4c to chuc thudc Cuc; dé an vi tri viéc 1am cua Cuc; giao
bién ché cong chiic, vién chiic va hop dong lao dong; cac quy ché cong vu; quy dinh
phan cong, phan cap quan ly vé cong tac to chac can bo; quy dinh quan Iy cac to
chuc dich vu céng thuoc pham vi quan ly cua Cuc;
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b) Tong hop, trinh Cuc truéng vé cbng tac tuyén dung, quy hoach, bd
nhiém, mi&n nhiém, diéu dong, biét phai, luan chuyén, quan Iy, sir dung, dao tao,
boi dudng, bao céo tinh hinh st dung lao dong; thuc hién cac thu tuc, hd so giai
quyét ché do nghi huu, théi viéc va thuc hién ché do chinh sach thi dua, khen
thuong, Ky luat ddi vai cong chic, vién chic, ngudi lao dong thudc dién Cuc quan
ly theo phan cép cua Bo va quy dinh cua phap luat;

¢) Hudng dan, kiém tra viéc xay dung va to chic thuc hién dé &n vi tri viéc
lam: quy hoach, b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém céng chtc, vién chie 1anh dao,
quan ly; ché do, chinh sach, d6i vai cong chirc, vién chiic va nguoi lao dong ddi véi
céc t6 chire thudc Cuc theo quy dinh;

d) Thuc hién ché d6 nang luong, quan ly, luu trit, khai thac ho so can bd,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudce dién Cuc quan 1y theo phéan cap cua
Bo va quy dinh cta phap luat; bao vé chinh tri ndi bo; tong hop, bao cao vé cong
tac to chtic can bo thudc pham vi quan ly caa Cuc theo quy dinh;

d) Thuong truc cac hoi dong vé cong tac to chic can bo, Ban vi sy tién bd
cua phu nir theo phan cong ctia Cuc truong.

3. Cong tac hanh chinh, quan tri

a) Thuc hién cong tac van thu, luu trit, quan 1y cac con dau theo quy dinh
cua phap luat;

b) T6 chirc mua sam, stra chita, quan 1y tai san, dam bao phuong tién, diéu
kién phuc vu hoat dong cua lanh dao Cuc va cac don vi thudc Cuc;

¢) Chu tri hogic phoi hop chuén bj, to chire cac cudc hop, hdi nghi, hoi théo,
dao tao, tap huan, cac buoi lam viéc, tiép khach va cac chuyéen cdng tac cua lanh
dao Cuc theo phan cong ctia Cuc trudng;

d) Thuc hién cong tac 12 tan, khanh tiét, tang 12 theo quy dinh;

d) To chirc thyc hién cong tAc dam bao trat ty, an toan, phong chong chéy no,
quan sy, tu vé, y te, vé sinh moi trudng va canh quan trong co quan Cuc.

4. Cong tac tai chinh, ké toan

a) Xay dung ké hoach, du toan thu, chi ngan sach dai han va hang nam;

b) Quan ly cac nguén kinh phi hanh chinh, sy nghiép phuc vu hoat dong cia
co quan Cuc va cac nguon kinh phi khac dugc giao theo quy dinh cua phap luat;

¢) Tham muu tham dinh, trinh Cuc truong phé dy toan chi tiét dbi véi cac
nhiém vu chi st dung kinh phi hanh chinh, sy nghiép va nguon kinh phi khac do
B¢ Nong nghiép va Phat trien nong thon giao cho Cuc Lam nghi¢p quan ly theo
tham quyén va quy dinh cua phap luat;

d) K& toan céc nguon von hanh chinh, sy nghiép va cac chuong trinh, dy 4n
phuc vu hoat dong ctia co quan Cuc va cac nguon kinh phi khac duoc giao theo
quy dinh cta phép luat;

@) Phdi hop tham muu trinh Cuc truong thanh 1y tai san cua Cuc theo phan
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cap cua Bo va cac quy dinh cua phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong;

¢) Phdi hop véi ¢éc co quan, don vi ¢ lién quan tong hop, ddi chiéu viéc
thu, nop bao hiém xa hoi, bao hiemy t&, bao hiém that nghiép doi vai céng chuec,
nguoi lao dong huong lwong tir Cuc Lam nghiép;

g) Huéng dan xéy dung ké hoach, du toan ngan séch; kiem sot tai liéu, ching
tir ke toén theo quy dinh ctia phap luat tai chinh, ke toan hién hanh;

h) Theo ddi, tinh toan, cap nhat, bao cdo day du kip thoi, chinh xac tinh hinh
quan ly st dung cac quy, cac nguon von khac duoc giao; thuc hién bao quan, luu gitr
chiing tir va so6 sach ke toan theo quy dinh caa phap luat;

i) Theo ddi, tong hop béo céo két qua thyc hién c4c chi tiéu, nhiém vy vé cong
tac tai chinh, ke toan theo quy dinh;

k) Pau méi tham muu tham dinh, trinh Lanh dao Cuc phé duyét dé cuong,
nhiém vy, du toan kinh phi doi véi nguon ngan sach nha nuéc cap qua Cuc; nhiém
vu chi déc thu, cha truong, ké hoach sir dung kinh phi mua sam, stra chira tai san;

I) Bau méi tham muru trién khai thyuc hién vé cong tac thuc hanh tiét kiém
chong lang phi.

5. Pau moi, tham muu cho Cuc truong to chuc ky két va theo ddi, tong hop
tinh hinh thyc hién quy ché phoi hop gitra Cuc véi cac co quan hanh chinh, don
vi su nghiép co lién quan.

6. Bau moi xay dung, tong hop, hudng dan o chic thuc hién, don déc,
kiém tra va tong hop ket qua thuc hién cac chuong trinh, ke hoach cai cach hanh
chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh cua Cuc.

7. Quan Iy to chac bo may, bién ché, cong chirc, vién chire va nguoi lao
dong cua Van phong Cuc; thuc hi§n che do, chinh sach v¢ tién luvong, dao tao, boi
dudng, khen thuong va ky luat doi vai cong chuec, vién chie, nguoi lao dong cua
Van phong Cuc theo quy dinh.

8. Thyc hién cong tac phong, chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém chong
l&ng phi va cai cach hanh chinh theo chuwong trinh, ké hoach cua Cuc.

9. Thuc hién ky thira 1¢énh thong bao két luan cudc hop, hoi nghi, van ban
chi dao cua Lanh dao Cuc, gidy di cong tac, gidy gi6i thiéu, gidy moi, so yéu ly
lich, xac nhan, sao y vin ban, 1énh diéu xe 6t6 cong tac ctia Cuc, gidi thiéu chit
Ky va van ban hanh chinh theo phan cong ctia Cuc trudng.

10. Tham muu, gitip Cuc truéng ké thira quyén han, trach nhiém caa Vian
phong Tong cuc Lam nghi¢p trude day lién quan t6i chirc ndng, nhiém vy cua
Vién phong Cuc Lam nghi¢p theo quy dinh tai Quyét dinh nay.

11. Thuc hién nhiém vu khac do Cuc truéng phén cong.

Piéu 3. Co cau t6 chirc

1. Lanh dao Van phong Cuc c6 Chanh Van phong va Phé Chanh Vén phong
do Cuc trudng bo nhiém, mien nhiém theo quy dinh.
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a) Chanh Vin phong diéu hanh hoat dong caa Vin phong Cuc, chiu trach
nhiém trudc Cuc trudng va trudc phap luat vé hoat dong caa Vian phong Cuc; chi
dao xay dung, phé duyét va to chac thuc hién quy ché lam viéc ctia Vin phong
Cuc; bd tri cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong phi hop véi nhiém vy duoc
giao va dé &n vi tri viéc lam da dugc phé duyét.

b) Phé Chanh Vin phong gilip Chanh Vin phong; theo ddi, chi dao mot s6
mat cong tac theo sy phan cdng cua Chanh Van phong; chiu trach nhiém trudc
Chanh Van phong, trudgc phap luat vé nhiém vu duoc phéan cong.

2. Cong chuc thuc hién nhiém vu chuyén mén do Chanh Vian phong phan
cong; chiu trach nhiém truéec Chanh Vén phong, truéc Cuc truong va trudc phap
luat vé thuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky, thay thé Quyét dinh so
26/Qb-LN-VP ngay 29/5/2023 cua Cyc truong Cuc Lam nghiép, quy dinh vé chirc
ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Vian phong Cuc Lam nghiép.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Cuc, cac truong phong thugc Cuc va thu truong cac don
vi ¢0 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Biéu 5;

- Tht truong Nguyén Quéc Tri (dé bao cao);
- Lanh dao Cuc;

- Cac don vi thugc Cuc Lam nghiép;

- Luu: VT, VP.
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